Guia del expediente Al Act

OBT AuditReady - cdmo generar la documentacion Al Act de un cliente

Versién 1.1 - octubre 2026 - para OBT AuditReady 0.11.0

Antes de empezar. El expediente es un borrador. Debe revisarlo y validarlo un consultor antes de
usarlo. OBTechnologies no firma los documentos, no los valida juridicamente y no asume
responsabilidad por su contenido ni por sanciones derivadas de su uso.

1-Qué es

A partir del diagnéstico Al Act de un cliente y de una ficha con sus datos, AuditReady redacta los
documentos de gobernanza de IA que le faltan (P01-P12) en Word, maés un indice del expediente.

* Sin IA. Los documentos salen de plantillas fijas rellenadas con los datos de la ficha. Mismos datos, mismo
resultado.

* Solo lo que falta. Si el diagnostico ya encontrd un documento obligatorio, no se genera otro. Si lo
encontro pero esta en riesgo (caducado, por ejemplo), se genera uno nuevo que indica a cudl sustituye.

¢ Nada inventado. Lo que la ficha no dice aparece en el documento como [PENDIENTE: pregunta
concreta] Yy se lista en el indice.

* De donde salen los datos. El diagnéstico lee el texto de los documentos del cliente solo para constatar
qué existe. El contenido del expediente sale Unicamente de la ficha que completa el consultor.

Los documentos

Caodigo Documento Base

PO1 Inventario de sistemas de IA Ley espafiola de IA - Art. 6(3)
P02 Politica de uso de 1A Art. 4 - Ley espaiola de IA
P03 Verificacion de practicas prohibidas Art. 5

P04 - PO4b Plan de alfabetizacion en IA y registro de formacién Art. 4

P05 Clasificacion de riesgo por sistema (memo 6(3)) Arts. 6y 50 - Anexo llI

P06 Procedimiento de aprobacion de nuevos usos Ley espafiola de IA

P07 Designacién del responsable de gobernanza de 1A Ley espafiola de IA

P08 Ficha de transparencia por sistema Art. 50(1)/(5)

P09 Etiquetado de contenido generado por IA Art. 50(2)/(4)

P10 Verificacion del marcado legible por maquina Art. 50(2)

P11 Clausulas IA para contratos con proveedores Arts. 25y 26(1)

P12 Registro de versiones y control de cambios Art. 25



Estan pensados para organizaciones que usan sistemas de |IA (desplegadores). Los documentos del alto
riesgo y de la FRIA (exigibles el 2-dic-2027) no se generan en esta version.

2 - Qué necesitas

* Una licencia que incluya documentacién: Al Act Consultor + Documentacién, Al Act Pro +
Documentacién o Pro. La licencia «Evaluacion (demo)» permite 1 expediente de demostracion al mes, con
la marca «LICENCIA DE EVALUACION» en cada pagina.

¢ Un diagnéstico Al Act del cliente de menos de 3 meses, hecho con AuditReady 0.10.0 o posterior. Los
diagnosticos de versiones anteriores no registran su fecha y no sirven: repitelo.

3 - Paso a paso

1. Haz el diagnéstico Al Act del cliente (Diagnodstico — Origen, norma «Al Act», cliente — Ejecutar
diagnostico).
2. En el resultado aparece el bloque «Expediente Al Act». Pulsa Ficha del cliente y rellena lo que sepas:
© organizacién (nombre, NIF, denominacion legal; marca «empresario individual» si no tiene plantilla:
cambia el planteamiento de P04, PO4b, P06 y P07);
© consultora que elabora el expediente;
© responsable de gobernanza de IA (nombre, cargo, contacto);
o sistemas de IA, uno por fila (ID, nombre, canal, proveedor, rol, clasificacion, finalidad, Anexo llI,
motivacion);
© las 9 practicas prohibidas del Art. 5: «<No» o «Si», con justificacion. Si dejas una sin responder, el P03
no concluye;
o otros datos (formacion, transparencia, proveedores, cambios). En esta versiéon se introducen en
formato JSON; el formulario completo llegara con la lectura de documentos con prerrelleno.
Pulsa Guardar ficha. La ficha se guarda por cliente y se reutiliza en los siguientes expedientes.

3. Marca la casilla «<Entiendo que el expediente es un borrador que debe revisar un consultor y que
OBT no se responsabiliza de su uso». Sin ella no se genera. La aceptacién queda registrada en el
equipo: fecha, versién del aviso, usuario de Windows, licencia, cliente y diagnostico.

4. Pulsa Generar expediente. Al terminar, Abrir carpeta del expediente lleva a los .docx y al indice ee-
INDICE-DEL-EXPEDIENTE. txt .

4 - Después de generar

1. Abre el indice: dice de qué diagndstico parte (fecha, origen, documentos y % de cumplimiento), qué se
generd, qué no y por qué, y qué falta por completar.

2. Completa cada [PENDIENTE] en el Word.

3. El consultor revisa y valida cada documento y rellena su bloque «Revision y validacion por consultor»
(nombre, organizacién, fecha y firma).

4. Exporta a PDF y firmalo (por ejemplo, con AutoFirma en formato PAdES con firma visible). Conserva el
.docx editable y el PDF firmado.



Cada pagina lleva en el pie la marca «Borrador generado automaticamente...». Ningiin documento
debe usarse sin el bloque de revision firmado por el consultor.

5 - Escaneo de verificacion

Cuando el cliente haya incorporado los documentos a su repositorio (revisados, completados y firmados por
el consultor), comprueba cémo ha quedado:
1. Abre el diagndstico del que partié el expediente (Historial).

2. En el bloque «Expediente Al Act», marca la casilla «<Entiendo que el escaneo de verificacién compara
dos diagnésticos y no certifica el cumplimiento...» y pulsa Escaneo de verificacion.

3. AuditReady repite el diagnostico Al Act sobre la misma carpeta del mismo cliente y lee el texto de los
documentos del expediente que encuentre.

4. El resultado muestra el cumplimiento antes y después, y el estado de cada documento PO1-P12. Pulsa
Abrir informe de verificacion para el PDF.

Estado del documento Qué significa

No incorporado El diagndstico posterior no lo encuentra.

Incorporado sin validar por ~ Conserva la marca «Borrador generado automaticamente» y el bloque de revision del

consultor consultor esta vacio.

Incorporado con datos Le quedan [PENDIENTE] sin completar.

pendientes

Bloque de revisién El consultor ha rellenado el bloque de revision. Comprueba la firma: AuditReady no la
rellenado valida.

Sin marcas del expediente El documento no lleva las marcas del expediente (es propio del cliente o se ha

rehecho). No se puede verificar su validacion.

No se pudo leer Se encontrd, pero no se pudo leer su contenido.

Incluido en el expediente: el primer escaneo de verificacion no gasta diagndstico. Repetirlo cuenta
como diagndstico normal, y la app lo avisa antes.

La verificacion no genera un informe de diagndstico completo: solo la comparacién.

La verificacion no certifica el cumplimiento. Que un documento exista no significa que sea valido: la
revisién y la validacion corresponden al consultor.

6 - Cuota

Un expediente cuenta una vez por cliente y mes. Regenerarlo ese mes (por ejemplo, tras completar la
ficha) no cuenta.

® Los cupos son mensuales y no se acumulan. Cuando se agotan los incluidos del mes, los siguientes se
facturan como extra (149 €), salvo en «Evaluacién (demo)», que no admite extras.

Si se cambia de plan a mitad de mes, ese mes vale el mayor cupo de expedientes de los dos planes.

En las licencias de bolsa de un partner, cada expediente gasta una unidad de la bolsa.



* La comprobacion con el servicio de licencias se hace antes de generar.

7 - Mensajes y qué hacer

Mensaje Qué hacer

Tu licencia no incluye la generacién de Es un plan aparte del diagnostico («+ Documentacion»). Habla

documentacion Al Act con OBTechnologies o con tu partner.

Primero haz el diagndstico Al Act de este cliente El expediente siempre parte de un diagndstico Al Act del mismo
cliente.

El diagndstico de este cliente tiene mas de 3 Repite el diagndstico.

meses

El diagndstico no registra su fecha Es de una version anterior de AuditReady: repitelo.

Rellena y guarda la ficha del cliente Abre «Ficha del cliente» y pulsa «Guardar ficha».

Marca la casilla... Marca la casilla de aceptacién del aviso.

Has agotado los expedientes de este mes Espera al mes siguiente o amplia el plan.

La bolsa de tu partner no tiene saldo Pide a tu partner que la recargue.

El servicio de licencias no tiene registrado un Haz el diagnostico Al Act de este cliente con tu licencia y vuelve

diagndstico Al Act de este cliente a generar.

Ya se usé el escaneo de verificacién incluido Puedes repetirlo como diagndstico normal: descontara 1

diagndstico de tu cuota.
No hay un expediente de este cliente que verificar ~ Genera primero el expediente Al Act.

No se puede contactar con el servicio de licencias ~ Comprueba la conexién a internet y vuelve a intentarlo.

8 - Proximamente

* Lectura de documentos con prerrelleno ( PROXIMAMENTE ). proponer datos de la ficha leyendo los
documentos del cliente con reglas fijas (sin |A), citando la fuente, para que el consultor los acepte o los

corrija.
OBT AuditReady es una herramienta de apoyo. No constituye asesoramiento juridico, no emite certificaciones y no sustituye el

juicio profesional del consultor. La responsabilidad del cumplimiento del Reglamento (UE) 2024/1689 es de la organizacion y
del consultor que valida los documentos.
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